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Dokumentation
Die Sachdokumentation ist anzuwenden bei einer Vermutung, einer Aussage lber
einen Ubergriff oder einer strafrechtlichen Handlung und soll méglichst genau die

Worte der betroffenen Person(en) wiedergeben.

Datum: Uhrzeit:

Aufgenommen von:

Schriftlich: Miundlich: Telefonisch:

Angaben der protokollierenden Person

Name:

Adresse:

E-Mail:

Telefon:

Erreichbarkeit:

Funktion:

Angaben der berichtenden/meldenden Person

Name:

Adresse:

E-Mail:

Telefon:

Erreichbarkeit:

Funktion:

Angaben zur betroffenen Person
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Name:

Alter:

Adresse:

E-Mail:

Telefon:

Erreichbarkeit:

Weitere la. [] Wie viele?
gefdhrdete
Personen? Nein [ ]

—> Daten ebenfalls notieren

Angaben zur beschuldigten Person

Name:

Alter:

Adresse:

E-Mail:

Telefon:

Erreichbarkeit:

Funktion: hauptamtlich D ehrenamtlich[_]

Tatigkeit

Teilnehmende Person

Bericht anfiigen
- Beobachtungen, Bericht zeitnah aufschreiben
- Wenn moglich in wortlicher Rede
- Auch vermeintlich kleine Details notieren - evtl. zitieren
- Hinzugezogene Stellen, informierte Personen
(Kollegen, Kolleginnen, Fachstellen)

- Geplante und durchgefiihrte Schritte und Absprachen auffiihren
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